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CARGO RESPONSABILIDADES  AUTORIDAD 
JuntaDirectiva  � Lasr e s p o n s a b i l i d a d e s s e e n c u e n t r a n e n e l d e c r e t

o d e creación. 
 

DirectordeInstitu
tosTecnológicos
Descentralizados  

� Ejercerelliderazgoefectivo,participativo,establecerelcompromi
soyasegurarlaimplementacióndelSGA(SistemadeGestiónAmb
iental)enlosITD´s(InstitutosTecnológicosDescentralizados). 

� DirigirlaPlaneaciónglobaldelSGA. 
� MantenerlaintegridaddelSGAcuandoseplanificaneimplantanca

mbios. 
� Definiryasignarensucaso,losrecursosnecesariosparalaimplem

entación,desarrolloymantenimientodelSGA. 
� Dirigirlaformulacióndemediosparaverificarlasatisfaccióndelasn

ecesidadesdelosalumnos. 
� Conocerlosavances,resultados,operaciónyefectividaddelasac

cionesemprendidasenelSGA. 
� PresidirlasrevisionesporladireccióndelosITD´sdeMultisitios. 

� Autorizarlosrecursosnecesariosparalaoperacióndelsis
tema. 

� AsignarresponsabilidadesalosintegrantesdelComitéN
acionaldeInnovacióndelSGAdelosITD’s. 

� DefinirelrumbodelosITD´satravésdelasRevisionesporl
aDirecciónefectuadaconlosITD´sydelaplaneaciónglob
aldelSGA. 

� Dirigir,evaluar,controlar,losprocesosdelSGA,enlosITD
´s. 

� NombraralosintegrantesdelComitéNacionaldeInnovaci
óndelSGAdelosITD’s. 

ComitéNacional
deInnovacióndel
SGAdelosITD’s.  

� Ejercerelliderazgoefectivo,participativodelpersonaldeITD´sde
MultisitiosenlasactividadesymejorasdelSGA. 

� EstablecerymantenerelvínculoefectivoentreelDirectordeInstitu
tosTecnológicosDescentralizadosylosDirectoresdelosInstituto
sTecnológicosDescentralizados,asícomolasrelacionesinterna
syexternasrelativasalSistemadeGestiónAmbiental. 

� PlanearyparticipareneldiseñodelSGA. 
� ApoyarenlasactividadesdelSGAqueelDirectordeInstitutosTecn

ológicosDescentralizadosasigneparamantenerymejorarelSGa
. 

 

DirectordecadaI
nstitutoTecnoló
gicoDescentrali

zado  

� Ejercerelliderazgoefectivoyparticipativoensuámbitodeinfluenci
ayasegurarlaimplementacióndelSGAensuInstitutoTecnológico
Descentralizado. 

� Proponeryaplicarlasdirectricesquepermitanunmejordesarrollo
enlaimplementacióndelSGA. 

� AcudiralasreunionesconvocadasporlaDireccióndeInstitutosTe
cnológicosDescentralizados. 

� Participarenformaactivaenelestablecimientoyrevisiónperiódica
delPlanRectorAmbiental. 

� AutorizarlosrecursosnecesariosparalaoperacióndelS
GA. 

� Revisar 
yautorizarenelComitéNacionaldeInnovacióndelSGAd
elosITD’s,losdocumentosdeoperacióndelSGA. 

� Evaluar elSGAenlos 
InstitutosTecnológicosDescentralizados,encuantoala
operación,seguimientoeimplementacióndelSGA. 

� Definir y/o apoyar en el levantamiento e 
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CARGO RESPONSABILIDADES  AUTORIDAD 
 � Autorizaryasegurarladisponibilidadde 

recursosenlosInstitutosTecnológicosDescentralizadosparalai
mplementaciónymejoracontinuadelSGA. 

� Darcabalcumplimientoalosacuerdosycompromisosestablecid
osalinteriordelasrevisionesporlaDirección. 

� LlevaracabolasrevisionesporladireccióndelSGAdesuInstituto. 
� AsistiralasRevisionesporlaDireccióndeITD´sdeMultisitiosypres

entarmejorasdeavancesdelSGAdesuInstituto. 
� MantenerlaintegridaddelSGAensuInstituto,cuandoseplanifican

eimplantancambios. 
� Establecerlasresponsabilidadesyautoridadesdesupersonalyas

egurarquesoncomunicadaseimplementadasensuInstituto. 
� DirigirysupervisarlasreunionesqueserealicenensuInstituto,par

afomentarladifusióndelSGA. 
� Verificarelcumplimientodelosrequisitosestablecidosenlanorma

ISO14001. 

implementacióndelasAccionespreventivasycorrectiva
salSGAyverificary/oapoyarsucumplimientoatravésdes
uComitéAmbiental. 

� Establecerlosmecanismosdecomunicacióninternaconl
osintegrantesdelComitéNacionaldeInnovacióndelSGA
delosITD’syenlosInstitutosTecnológicosDescentraliza
dos. 

 
Representantede
laDirecciónAmbi
entaldelosITD´sd

eMultisitios  

� Asegurarsedequeseestablecen,implementanymantienenlospr
ocesosnecesariosparaelSGAenlosITD´s. 

� CoordinaciónylogísticadeRevisionesporlaDirecciónaNivelNaci
onaldelosITD´sylaDirecciónGeneraldeITD´s. 

� TodasaquellasqueleseanasignadasdeacuerdoalaNorma1400
1. 

� InformaralaDirecciónGeneraldeITD´ssobreeldesempeñodelS
GAydecualquiernecesidaddemejora. 

� Asegurarsedequesepromuevalatomadeconcienciadelosrequis
itosdelclienteentodoslosnivelesdelaDITD. 

� AsistiryparticiparentodaslasreunionesyactosdelSGAinternosy
externosdelosITD´sdeMultisitios. 

� EjercerelLiderazgoefectivoyparticipativoensuámbitodeinfluenc
iayapoyareldesarrollodelSGAenlosITD´sdeMultisitios. 

� RepresentarydifundirlostrabajosinstitucionalesdelSGA,enlosdi
versosforosinternosyexternosdelaDITD. 

� ParticipardirectamenteenlaelaboraciónymejoradelSGA. 

� Participarenlaelaboración,revisiónyautorizacióndelosp
rocedimientosydocumentosdeoperacióndelSGAenac
uerdoconelDirectordelosInstitutosTecnológicosDesce
ntralizadosyelCoordinadorGeneraldelSGA. 

� TomardecisionesenordenamientoalDirectordelosInstit
utosTecnológicosDescentralizados. 

� EnlorelativoaAccionesCorrectivasyAccionesPreventiv
asaNivelNacional,apoyarenladefinicióndelasmismasa
DirectoresdeInstitutosyRDA´syverificarsucumplimient
o. 

� Establecerlosmecanismosdecomunicacióninternaconl
osintegrantes delComité de 
InnovacióndelSGAdelosITD’sdelosInstitutosTecnológi
cosDescentralizados. 

� RepresentaralDirectordelosInstitutosTecnológicosDe
scentralizadosenlosactosqueleseandesignados. 
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 � Documentartodoslosprocesos,mejorasyavancesdelaimpleme

ntaciónydesarrollodelSGA. 
� Verificarelcumplimientodelosobjetivosymetasestablecidasenel

programadetrabajoparalaimplementaciónymejoracontinuadel
SGA. 

� MantenerinformadoalDirectorGeneraldelos 
ITD´ssobreelcumplimientoymejorasdelosindicadoresdecalida
ddelSGA. 

� Administrarlosrecursosasignadosparalaimplementaciónymejo
racontinuadelSGA. 

� Coordinarysupervisar(dondeseaaplicable)lacapacitaciónconti
nuadelosRDA´sdeITD´senelSGA. 

� CoordinarlasreunionesqueserealicenenlosINSTITUTOSTECN
OLÓGICOSDESCENTRALIZADOSparafomentarladifusiónder
esultadosdelSGA,elestablecimientodelaculturadecalidadylare
alizacióndelaevaluacióndelosavancesensuámbitodeinfluencia
. 

� Mantenerinformadoatodoelpersonalsobreloscambios,correcci
onesoactualizacionesdelSGA. 

� EvaluarelSGAen 
representacióndelDirectordelosInstitutosTecnológicos
Descentralizados,cuandoleseaasignado,laoperación,
seguimientoeimplementacióndelSGAenlosInstitutosT
ecnológicosDescentralizados. 

� TodasaquellasqueleseanautorizadasaejecutarporelDi
rectordelosInstitutosTecnológicosDescentralizados. 

Responsable
delControl 

deDocumento
sdel ITD  

� Consultar enel portaldelSGAyactualizarlos cambios de 
ladocumentaciónconlosusuarios 

� RevisaryactualizarlosdocumentosvigentesdelSGAenelITD. 
� Comunicarloscambios,mejoras,modificacionesdelosdocument

osalrepresentanteoresponsabledecadaprocesoy/oáreasafect
adas,asícomoalRepresentantedelaDirecciónAmbientaldelInsti
tuto;paraqueellosasuvezlocomuniquenasupersonal. 

� IntegraryactualizarlascarpetasconladocumentacióndelSGAvig
enteparaelpersonaldirectivo. 

� Cumplirconloaplicableenloindicadoensusresponsabilidadesm
encionadasenelprocedimientoparaelcontroldelosdocumentos
yelprocedimientoparaelcontroldelosregistros. 

� Realizarlaentregadedocumentosalasáreasquelosolicit
en. 

� AutorizarlaimpresióndedocumentoscontroladosdelSG
A. 
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